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OBECNI URAD HARTMANICE
Pardubicky kraj

Obec Hartmanice vyhlasSuje vybérové fizeni na obsazeni
nové vzniklého pracovniho mista

ASISTENT — ASISTENTKA Obecniho uradu

Popis prace:
- vedeni administrativni agendy obecniho tfadu
- ptiprava podkladi pro ucetni
- vedeni pokladny
- zpracovavani vykazl
- informovani obCant prostifednictvim mistniho rozhlasu, sms a emailem
- komunikace s obcany
- uklid obecniho ufadu

Pracovni uvazek:
- 0,3-0,5 pracovniho tivazku

Odménovani:
- dle Nafizeni vlady ¢- 341/2017 Sb. O platovych pomérech zaméstnancii ve vetejnych
sluzbach a sprave.

Nastup:
- o0d26.4.2021

Dalsi pozadavky:
- prace na PC
- fidi¢sky prukaz
- komunikaéni pfedpoklady
- znalost U¢etnictvi a vedeni administrativy vyhodou

Termin a forma podani nabidek:
- do31.3.2021
- pisemné na email starosta@hartmanice.net

Obec Hartmanice si vyhrazuje pravo toto vybérové fizeni zrusit.

Hartmanice 10. 3.2021

Jaroslava Filipova
Starostka obce



